Sefor

Guatemala 30 de Diciembre del 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Respetable sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi informe de

actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo No.6224-2019 aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial No. 603-2019 por Servicios Técnicos, correspondiente al mes de diciembre del
2019y para el cobro de mis honorarios presento factura serie “A” nimero No.50

ACTIVIDADES REALIZADAS.

f)

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el traslado de documentacién entre el
Departamento de Centros Deportivos y Recreativos y las unidades administrativas de la
Direccion General del Deporte y la Recreacidn.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta distribucién de documentos que
ingresa al Departamento de Centros Deportivos y Recreativos.

Apoyar en las actividades a desarrollarse por parte del Departamento de Centros Deportivos y
Recreativos cuando se le requiera.

Brindar apoyo en las gestiones relacionadas a las solicitudes de compra del Departamento de
Centro Deportivos

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacién del cumplimiento del plan operativo
anual
(POA) del Departamento de Centros Deportivos.

Brindar apoyo en la elaboracion de reportes que le sean solicitados por parte de las autoridades
del Departamento de Centros Deportivos y Recreativos.

RESULTADOS OBTENIDOS.

a)

Se apoyd con el envio de documentos del departamento de Centros Deportivos y Centro de Costo
a otros departamentos.

Apoyé en el control y seguimiento de estatus de los diferentes eventos que se subieron al portal
de Guate compras de los diferentes Centros Deportivos y Recreativos

Brindé apoyo en el seguimiento de los requerimientos relacionados con Guate compras que
fueron realizados por las autoridades del Departamento de Centros Deportivos y Recreativos y
brindé informacion sobre el estatus de los mismos.



d) Se brindo apoyé en la elaboracién de reportes que le sean solicitados por parte de las
autoridades del Departamento de Centros Deportivos y Recreativos.

e) Se apoyé con elaboracién de diferentes informes relacionados a la Jefatura de Centros
Deportivos.

f) Se brindd apoyo en la realizacién de bitacoras a los expedientes, para la compra de insumos,
materiales y servicios, los cuales seran trasladados al departamento de compras.

g) Se brindé apoyo con el seguimiento de los expedientes que ingresan al departamento de
compras, realizando el monitoreo respectivo.

h) Se apoyd en el desarrollo de lineamientos para el traslado de documentos entre el
Departamento de Centros Deportivos y Recreativos y las diferentes unidades administrativas de
la Direccidon General del Deporte y la Recreacién.

i) Se apoyd en el desarrollo de lineamientos para la correcta distribucién de documentos que
ingresan al Departamento de Centros Deportivos y Recreativos.

j)  Se brindé apoyo con el archivo correcto de Formularios de requisicién y documentacién del
Departamento de Centro de Costos y Jefatura de Centros Deportivos.

k) Se apoyd en la elaboracién de Formularios de requisicién, justificacion del Departamento de
Centro de Costos de la Jefatura de Centros Deportivos.

[) Seapoyé en las actividades a desarrollarse por parte del Departamento de Centros Deportivos y
Recreativos.

ariallodé Valdéz Pineda

Jefe de{€enros Deportivos
Du@@sueF dp/Areas Sustantivas

Lester Vinicio Godinez MINIST



Guatemala 30 de diciembre del 2019
Sefior
Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho.

Estimado sefior Viceministro.

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final de
actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos No.6224-
2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No.603-2019 por Servicios Técnicos, correspondiente
al periodo de 02 de julio al 31 de diciembre del presente afio 2019.

ACTIVIDADES REALIZADAS.

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el traslado de documentacién entre el
Departamento de Centros Deportivos y Recreativos y las unidades administrativas de la Direccién
General del Deporte y la Recreacidn.

b) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta distribucién de documentos que
ingresa al Departamento de Centros Deportivos y Recreativos.

c) Apoyar en las actividades a desarrollarse por parte del Departamento de Centros Deportivos y
Recreativos cuando se le requiera.

d) Brindar apoyo en las gestiones relacionadas a las solicitudes de compra del Departamento de Centro
Deportivos

e) Apoyaren el desarrollo de lineamientos para la verificacién del cumplimiento del plan operativo anual
(POA) del Departamento de Centros Deportivos.

f)  Brindar apoyo en la elaboracién de reportes que le sean solicitados por parte de las autoridades del .
Departamento de Centros Deportivos y Recreativos.
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Sefior

Guatemala 30 de diciembre del 2019

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Respetable sefior Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe final de

resultados, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos No.6224-2018
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No.603-2019, Correspondiente al periodo de 02 de julio al 31
de diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS.

Se generaron cuadros estadisticos y de control de todos los formularios que se elaboraron
durante todo el afio 2019 del Centro Deportivo.

Se brind6 apoyo en la elaboracién, revision y del POA correspondiente al primer y segundo
cuatrimestre administrativo del Centro Deportivo Campos del Roosevelt, reduciendo el tiempo
de entrega para el andlisis respectivo por parte de Centro de Costos

Se brindé apoyo como los formularios de requisicién de materiales administrativos, obras y
servicios ,del Centro Deportivo Campos del Roosevelt en las dreas de Centro de Costos,
Direccién de Areas Sustantivas, Direccién Financiera, Vice despacho y Area de Compras,
correspondientes al primer y segundo cuatrimestre del 2019

Se logré generar cuadros de control de mantenimientos y estudios primer y segundo
cuatrimestre, teniendo con ello un mejor panorama de la ejecucién para el siguiente afio.

Se mejord la verificacién de los procesos concluidos en compras relacionados con las solicitudes
de formularios del afio 2019 del Centro Deportivo Campos del Roosevelt, logrando con ello un
panorama general de la ejecucion del presente afio.

Se establecieron mecanismos de control con las solicitudes hechas a través de Guate compras,
desarrollando con ello un mejor sistema para estar en constante comunicacién con el drea de
compras y determinar solicitudes pendientes, concluidasy en proceso

Se desarrolld un control para el manejo y distribucién de papeleria, agilizando toda el ingreso y
egreso de la documentacién de la Jefatura de Centros Deportivos y Recreativos

Se actualizaron las bases de datos fisicas y digitales de la correspondencia que ingresa y sale de
la Jefatura de Centros Deportivos mejorando el tiempo de respuesta en la localizacién de
documentos y expedientes



© Se desarrollaron reportes de formularios de requisicion de materiales administrativos, obras y
servicios de actividades del Centro Deportivo, con los cuales se mejord el seguimiento por parte
de las dreas involucradas en los procesos.

° Se generaron formularios de requisicion de materiales administrativos, justificaciones y POAde
los centro Centros Deportivos agilizando el tiempo de entrega en Centro de Costos, DAS, y Vice
despacho.

° Se mejord el manejo, revisién y diligenciamiento de formularios de requisicion de materiales
administrativos, obras y servicios que ingresaron de los cuatro centros deportivos  al
Departamento de Centros Deportivos y Recreativos

© Segeneraron documentos solicitados por la Jefatura de Centros Deportivos para ser trasladados
a las diferentes éreas del Viceministerio del Deporte y la Recreacidn.

° Sedesarrollaron lineamientos para la organizacidn y coordinacién de eventos, estableciendo un
control y calendarizacién de la programacion en los diferentes Centros Deportivos y Recreativos

© Se establecieron cuadros de control de los expedientes que son subidos a Guate compras
logrando una mejor verificacién por parte de los centros deportivos al momento de realizar las

visitas por parte de las empresas proveedoras.

° Se generaron informes para verificar los resultados de ejecucidn del Centro Deportivo.

Maria José Valdeéz Pineda

Jefe de Centros Deportivos
Direccion de Areas Sustanlivas .
Direccion General del Deporte y la Recreacion
0-POMINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
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